26/2001. (VIL. 27.) OM rendelet a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairol
és eljarasi rendjérol

A szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 4. § (1) bekezdés b) pontjdban foglalt
felhatalmazas alapjan - a szakmai €s vizsgaztatasi kovetelményrendszer meghatarozasara feljogositott miniszterrel és
a Kozponti Statisztikai Hivatal elndkével (a tovabbiakban: szakképesitésért felelés miniszter) egyetértésben - a
kovetkezdket rendelem el:

Altalanos rendelkezések

1. § (1) A rendelet hatalya kiterjed

a) az iskolai rendszeri szakképzés keretében a szakkozépiskolai, a szakmunkasképzd iskolai, a szakiskolai (a
tovabbiakban: szakképzo iskola) és a specidlis szakiskolai szakmai tanulmanyokat lezard vizsga (a tovabbiakban:
szakmai vizsga) megszervezésére, lefolytatasara,

b) a szakmai vizsga vizsgabizottsagara (a tovabbiakban: vizsgabizottsag),

¢) a szakmai vizsgéra jelentkezore (a tovabbiakban: vizsgazo),

d) a vizsgabizottsadg munkajat segitd tanarra, gyakorlati oktatora, szakoktatora és mas szakértore (a tovabbiakban
egylitt: a vizsgabizottsag munkajat segitd tandr), tovabba a koézremiikodd dolgozora.

(2) A rendeletben foglaltakat kell alkalmazni az iskolarendszeren kiviili szakképzés keretében - ideértve a
munkaerd-fejleszté és -képzé kozpontban, a szakképesitésért felelés miniszter altal feljogositott intézményben,
valamint az (1) bekezdés a) pontjaban megjelolt iskoldkban - megszervezett szakmai vizsgara, ha az az Orszagos
Képzési Jegyzékben (a tovabbiakban: OKJ) meghatarozott szakképesités megszerzésére iranyul.

(3) A rendeletben foglaltakat kell alkalmazni a felsdoktatdsi intézményben folyé szakképzés keretében
megszervezett szakmai vizsgara, ha az az OKJ-ben meghatarozott szakképesités megszerzésére iranyul.

2. § (1) A szakmai vizsga irasbeli, gyakorlati és szobeli részekb6l (a tovabbiakban: vizsgarész), a vizsgarész
tantargyakbol allhat.

(2) A vizsgasorrendben felsorolt vizsgarészek és tantargyak megnevezését a szakképesitésért felelds miniszter
altal szakképesitésenként meghatarozott szakmai és vizsgakovetelmény tartalmazza.

3. § (1) Az iskolai rendszerii szakképzés esetében a tanév rendjében kell meghatarozni az irasbeli, a gyakorlati és a
szobeli vizsgarész lefolytatdsara rendelkezésre allo vizsgaidOszakot. A vizsgaidészak meghatarozasanal - a
felsGoktatasi intézményben folyé akkreditalt iskolai rendszerti felséfoku szakképzés esetében - figyelembe kell venni
a felsGoktatasi intézmények vizsgarend;jét.

(2) Az irasbeli vizsgarész szakképesitésenként, illetdleg tantargyanként meghatdrozott vizsgaidOpontjat, a tételek
atvételének idejét, modjat a szakképesitésért felelds miniszter évenként kdzleményben teheti k6zzé. A gyakorlati
vizsgarész - ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik - és a szdbeli vizsgarész id6pontjat a
szakképz6 iskola, a specialis szakiskola, a munkaerd-fejlesztd és -képzo kdzpont, a felsGoktatasi intézmény, tovabba
a szakképesitésért felel6s miniszter altal a szakmai vizsga szervezésére feljogositott intézmény (a tovabbiakban
egylitt: vizsgaszervezd) vezetdje allapitja meg.

(3) A fegyveres er6knél és a rendvédelmi szerveknél folyd szakképzés tekintetében a vizsgarészek idGpontjarol a
belligyminiszter, illetéleg a honvédelmi miniszter kiilon rendelkezhet.

4. § Az irasbeli tételek egy szakmai vizsgan, a szobeli tételek tobb szakmai vizsgan hasznalhatok fel.

5. § (1) Az irasbeli tételeket a szakmai vizsga megkezdése el6tt a szakképesitésért felelds miniszter altal
meghatarozott médon €s id6ben kell 4tadni a vizsgaszervezd vezetdjének vagy képviseldjének.

(2) A gyakorlati vizsgafeladatokat a 24. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint kell el6késziteni.

(3) Az irasbeli tételeket és a gyakorlati vizsgafeladatokat a titoktartasra vonatkozo szabalyok megtartasaval kell
Orizni. Ha a titoktartasra és az 6rzésre vonatkozd szabalyokat megszegik, a vizsgaszervezd székhelye szerint illetékes
megyei (févarosi) dnkormanyzat f6jegyzdje (a tovabbiakban: féjegyzd) a szakmai vizsga megkezdését, illet6leg
folytatasat a szakképesitésért felel6s miniszter intézkedéséig felfiiggeszti.

6. § (1) A szakmai vizsga nyelve magyar, illetdleg a nemzetiségi tanitasi nyelvii szakképz6 iskolakban a vizsgdzo
valasztdsa szerint magyar vagy a nemzetiség nyelve, vagy mas idegen nyelv. Az idegen nyelven letett szakmai
vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékii, azt nem helyettesiti.

(2) Az oktatas nyelvén ad szamot tudasardl a vizsgazo abbol a vizsgarészbdl, illetdleg tantargybodl, amelyet idegen
nyelven tanult.



7. § (1) Abbol a vizsgarészbdl vagy tantargybol, amelybdl a vizsgdzé masik szakmai vizsga keretében
eredményesen vizsgazott, ujabb vizsgat nem koételes tenni. Ilyen esetben a vizsgarész vagy tantargy osztalyzatat,
illetéleg érdemjegyét a masik szakmai vizsgan elért eredmény alapjan kell megallapitani. A szakképzésrdl szolo
1993. évi LXXVI. torvény 11. §-aban el6irt beszamitasrol a szakmai és vizsgakovetelményben rendelkezés torténhet.

(2) Az (1) bekezdés rendelkezését nem lehet alkalmazni, ha a szakmai vizsga letétele ota a szakmai és
vizsgakovetelmény megvaltozott.

(3) Ha a vizsgazo fogyatékossaga miatt a vizsga irasbeli vagy szobeli részének letételére nem képes, az irasbeli
vizsgarész kovetelményeinek szoban, illetbleg a szobeli vizsgarész kovetelményeinek irdsban tehet eleget.
Kérelemre, a halldskarosodott vizsgazo szobeli feleletének idejére a vizsgaszervezd vezetdje jelnyelvi tolmacsot
koteles biztositani. A vizsgazo kérelmének indokoltsagat - ha azt a vizsgaszervezd vezetdje kéri - igazolni koteles.

(4) Mentesiil az adott vizsgarészben, illetdleg tantargyban a szakmai vizsga letétele aldl az a vizsgazod, aki
orszagos (szakmai, illetéleg tantargyi) tanulmanyi versenyen, didkolimpian stb. a versenykiirasban meghatarozott
helyezést, teljesitményt, szintet eléri.

A szakmai vizsga elokészitése

8. § (1) Szakmai vizsgat kell tartani februdr-marcius, majus-jinius és oktdber honapban (a tovabbiakban:
vizsgaiddszak).

(2) A szakmai vizsgara

a) februari-marciusi vizsgaiddszak esetén december honap 15. napjdig,

b) majusi-juniusi vizsgaidészak esetén februar honap 15. napjaig,

¢) oktoberi vizsgaidészak esetén augusztus honap 15. napjaig
lehet jelentkezni a vizsgaszervezd vezet6jénél.

(3) Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az (1) bekezdésben felsorolt vizsgaiddszakoktdl eltéré idében is
szervezhetd szakmai vizsga, amelyet a megkezdésétdl szamitott harminc napon beliil - ha a szakmai és
vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik - be kell fejezni. A szakképesités szakmai és vizsgakovetelményében
meghatdrozott irasbeli vizsgarész idOpontjait a szakképesitésért felelés miniszter évenként kézleményben teheti
kozzé.

(4) A szakmai vizsgara torténd jelentkezéskor be kell mutatni:

a) a személyi igazolvanyt (a tanul6i jogviszonyban allok kivételével);

b) a szakképesitéshez el6irt iskolai tanulmanyok elvégzését tanusitd bizonyitvanyt (okiratot), a szakképesités
megszerzését igazold bizonyitvanyt (okiratot), vagy azok hiteles masolatat;

¢) ha a vizsgara jelentkezd szervezett képzésben vett részt, a szakképzést folytatd intézmény altal kiallitott, a
képzés eredményes befejezését igazold okiratot vagy annak hiteles masolatat. Az okiratnak tartalmaznia kell - a
képzési programnak megfelelden - a képzés soran elsajatitott ismereteket (tantargyakat), az arra forditott id6t
(6raszamot), a szakmai és vizsgakovetelményben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését, a felmentéseket.

(5) A szakmai vizsgara torténd jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapcsolatos kérelmeket (nem magyar nyelv
hasznalata, mentesités, egyéni felkésziilés esetén a képzés eredményes befejezését igazold okirattdl valo eltekintés
stb.) és az azok elbiralasdhoz sziikséges iratokat vagy azok hiteles masolatat.

(6) A javito- vagy potlovizsgara vald jelentkezéskor csatolni kell a szakmai vizsga torzslapkivonatanak hiteles
masolatat.

9. § (1) A vizsgaszervezd vezetdje alakitja ki - szakképesitésenként - a vizsgacsoportokat. Az iskolai rendszerti és
az iskolarendszeren kiviili szakképzésben kialakitott vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg a kdzoktatasrol
sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény 3. szamu melléklet I. d) pontjaban eldirt, a szakkdzépiskolai és a szakiskolai
elméleti képzés szakképz6 évfolyaman meghatarozott maximalis osztalylétszamot.

(2) Tobb vizsgarész egy napra - ha a szakmai és vizsgakdvetelmény masképp nem rendelkezik - nem szervezhetd.

(3) Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben a vizsgaszervezd vezetdje akkor alakithat ki vizsgacsoportokat, ha a
vizsgara a 8. § (1) és (3) bekezdésében meghatarozott vizsgaidészakban legalabb tiz {6 jelentkezett. A vizsgacsoport
létszama akkor csokkenthetd, ha arra a szakképesitésért felelds miniszter felmentést ad. A felmentést - indokoléssal
ellatva - a vizsgaszervezd vezetdje a szakmai vizsga el6készitésérdl szo6lo jelentésében kezdeményezheti.

10. § (1) A vizsgaszervezd vezetGje a 8. § (2) bekezdésében meghatarozott hataridét kdvetd tizendt napon beliil
jelentést kiild a szakmai vizsga el6készitésérdl a szakképesitésért felelos miniszternek. A jelentésben javaslatot tehet
- els@sorban a szakképesitésért felelds miniszter altal megjelentetett szakmai szakértdi (vizsgaelnoki) névjegyzék
alapjan - a vizsgabizottsag elnokének személyére is. Ezzel egyidejiileg a jelentés masolatat tajékoztatasul megkiildi a



vizsgaszervezd székhelye szerint illetékes fOjegyzonek, iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén a megyei
(févarosi) munkaiigyi kézpontnak is. A vizsgacsoportonként osszeallitott jelentésnek tartalmaznia kell:

a) a szakképesités OKJ azonositd szamat és megnevezését,

b) a vizsgazok szamat,

¢) a vizsgarészek és tantargyak megnevezését,

d) a szakmai vizsga helyét és id6pontjat,

e) a kozoktatasi intézmény Oktatasi Minisztérium (a tovabbiakban: OM) azonosito6jat,

f) az intézmény nyilvantartasba vételi helyét, a tanusitvany szamat és érvényességi idejét.

(2) Az iskolarendszeren kiviili szakképzés esetében, amennyiben vizsgaszervezoi jogosultsaggal nem rendelkezd
képzést folytatd intézmény végezte a képzést, akkor az intézmény koteles a nyilvantartasba vételt igazold
tanusitvanyt a vizsgaszervezd vezet6jének bemutatni, valamint a képzés eredményes befejezését igazold okiratot a
vizsgazok szamara kiallitani. A vizsgaszervezd vezetdjének jelentésében nyilatkoznia kell arrdl, hogy az adott
szakképesités vonatkozasaban a szakképzést folytatd intézmény jogosult a képzés megkezdésére és folytatasara. A
nyilatkozatban kozdlnie kell az intézmény nyilvantartasba vételi helyét, a tanusitvany szdmat és érvényességi idejét.
A vizsgaszervez0 vezetdje jelentésében koteles feltiintetni a vizsgaztatasra jogot add jogszabaly szamat.

(3) A vizsgaszervez6 vezetdje a 8. § (2) bekezdésében meghatarozott hataridét kdvetd tizendt napon beliil kéri fel
a szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasagi kamarat, vagy ha a szakképesités nem tartozik egyik gazdasagi
kamara hataskorébe sem, a szakképzést folytatdo intézményt, illetbleg, ha az megegyezik a vizsgaszervezo
intézménnyel, a szakképesitésért felelés miniszter altal kijelolt szakmai szervezetet (a tovabbiakban egyiitt: teriileti
gazdasagi kamara), hogy bizza meg képvisel§jét a vizsgabizottsagban valo részvételre.

(4) Ha a szakmai vizsga megszervezésére a 8. § (3) bekezdése alapjan kertiil sor, a szakmai vizsga el6készitésérol
sz016 jelentést, valamint az e bekezdés szerinti felkérést a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb harminc nappal
kell megkiildeni a szakképesitésért felelés miniszternek, illet6leg a teriileti gazdasagi kamaranak.

11. § (1) Az irasbeli és a szdbeli vizsgarész helyét a vizsgaszervezd vezetdje jeloli ki.

(2) A gyakorlati vizsgarészt az érdekelt gazdalkodd szervezettel kotott megallapodasban foglaltak alapjan
tanmihelyben, tangazdasagban, tanboltban, klinikai demonstracios egységben, tankertben, tanudvarban,
tankonyhaban, taniroddban, tanpostan, laboratériumban, demonstracios teremben, gyakorlo- és szaktanteremben,
szamitogépteremben stb. vagy egyéb gyakorlati helyen, munkahelyen (a tovabbiakban: gyakorlati vizsga helye) lehet
lefolytatni.

(3) A szakmai vizsga helyérdl, idépontjardl és a szakmai vizsgaval kapcsolatos tudnivalokrdl a vizsgaszervezo
vezetdje - a vizsga megkezdése el6tt legalabb tiz nappal - tdjékoztatja a vizsgabizottsdg elndkét és tagjait, a
vizsgazokat, a vizsga szervezésében érdekelt gazdalkodd szervezetet, valamint a szakmai vizsgaban kézremiikodo
személyeket.

A vizsgabizottsag

12. § (1) Az Szt. 14. §-a szerinti vizsgabizottsagot a 9. § (1) bekezdése alapjan, szakképesitésenként kialakitott
vizsgacsoporthoz kell 1étrehozni.

(2) A vizsgabizottsag elnokének és tagjainak a megbizdsardl a vizsgaidészak - a 8. § (3) bekezdése alapjan
szervezett szakmai vizsga esetén a szakmai vizsga megkezdése - el6tt legalabb tizendt nappal értesiteni kell a
vizsgaszervezd vezetdjét.

(3) Ha a vizsga nyelve nem a magyar nyelv, a vizsgabizottsag elndkének a vizsgaztatas nyelvébdl felséfokt allami
nyelvvizsgaval, illetéleg azzal egyenérték{i okmannyal kell rendelkeznie.

(4) A vizsgaszervez6 alkalmazottja nem lehet a vizsgabizottsag elndke abban az intézményben, amellyel
kozalkalmazotti jogviszonyban, illetéleg munkaviszonyban all.

13. § (1) A vizsgabizottsag munkajat segité tanart a szakképzést folytatd intézmény, a vizsga jegyzOjét a
vizsgaszervez0 vezetdje bizza meg.

(2) A vizsgabizottsag munkajat segitd tanar, valamint a vizsga jegyz6je nem tagja a vizsgabizottsagnak.

(3) A vizsgabizottsadg tagjanak és jegyzdjének a megbizdsa hatdrozott idére szol. Ha a vizsgabizottsag tagja
megbizasat nem tudja ellatni, helyettesitésérdl a megbizdjanak kell gondoskodnia.

14. § (1) A vizsgabizottsig munkajat az elndk iranyitja. Az elndk feladata a szakmai vizsga szabalyos
megtartasanak, zavartalan, targyilagos, a vizsgazot segit6 nyugodt légkorének biztositasa.

(2) A vizsgabizottsag elnoke



a) a szakmai vizsga megkezdése elott ellendrzi az iskolarendszeren kiviili képzés esetében a vizsgaszervezének, a
munkaiigyi kozpont altal kiadott, az adott szakképesités nyilvantartasba vételét igazold tanusitvany érvényességi
idejet,

b) ellendrzi a szakmai vizsga, vizsgarész elOkészitését, a sziikséges szakmai feltételek, az egészséges ¢és
biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

¢) vezeti a szakmai vizsgat és a vizsgabizottsag értekezleteit,

d) ellendrzi - a jelentkezési iratok alapjan - a vizsgadzd személyazonossagat, a vizsga letételére vald jogosultsag
feltételeinek meglétét, a vizsgaval kapcsolatos iratokat,

e) atvizsgalja az irasbeli dolgozatokat és az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkékat,

1) tajékoztatja a vizsgazokat a gyakorlati és a szobeli vizsgarész el6tt az Oket érinté dontésekrdl, valamint a
gyakorlati és a szobeli vizsgarésszel kapcsolatos tudnivalokrol,

g) Osszegzi a szakmai vizsga el6készitésével, szervezésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

h) a szakmai vizsga befejezését kdvetd egy héten beliil irdsban jelenti megbizdjanak a vizsga el6készitésével,
lebonyolitasaval, a vizsgaztatds feltételeivel, a vizsgazok felkésziiltségével, a szakmai és vizsgakovetelmény
teljesitésével, a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észrevételeit, javaslatait,

i) az ellendrzést a szdbeli vizsgarész eldtt kdteles megtenni, ha a szakmai és vizsgakdvetelményben az irasbeli
vizsgarész elméleti-irasbeli, illetleg a gyakorlati vizsgarész gyakorlati-irasbeli vizsgarészként keriilt
meghatarozasra.

(3) Ha a vizsgabizottsdg elndoke megallapitja, hogy a szakmai vizsgat, a vizsgarészt nem készitették eld
megfelelden és a mulasztas rovid id6 alatt nem pétolhatd, megtiltja a vizsga megkezdését és azonnal jelentést tesz a
megbizdjanak. A szakképesitésért felelés miniszter - a jelentés alapjan - a vizsgaszervezd vizsgaztatasi jogat
felfiiggesztheti. Felfiiggesztés esetén a szakképesitésért felelds miniszter a folyamatban 1évé szakmai vizsga,
vizsgarész befejezésével egy masik vizsgaszervezoét jeldl ki Ggy, hogy a vizsgazonak a megkezdett vizsgaiddszakban
lehetdsége legyen befejezni vizsgajat. A felfliggesztés miatt felmeriilt minden terhet a felfliggesztett vizsgaszervezd
viseli.

15. § (1) A vizsgaszervezd képviseldje latja el a szakmai vizsga el6készitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
szervezési feladatokat, el6késziti a szakmai vizsga eredményének kihirdetését, gondoskodik a szakmai vizsga
iratainak szabalyszert kiallitasarol és tovabbitasarol.

(2) A vizsgaszervez0 képviseldje a gyakorlati vizsgarész el6készitésével kapcsolatos feladatait a gyakorlati oktatés
vezetdjének bevonasaval - ha gazdalkodo szervezetnél folyik a gyakorlati vizsgarész, a teriileti gazdasagi kamara és
a gazdalkodo szervezet képviseldjének részvételével - latja el.

(3) A vizsgabizottsag tagja az elnokdot rovid ideig helyettesitheti a vizsgan.

(4) A teriileti gazdasagi kamara képvisel6je a (2) bekezdésben foglaltakon kiviil elsésorban a gyakorlati
vizsgafeladatokhoz sziikséges szakmai feltételek és biztonsdgos vizsgakoriilmények ellendrzésében, tovabba a
gyakorlati vizsgafeladatok kivalasztasdban, az elkésziilt gyakorlati vizsgafeladatok atvizsgalasaban és a vizsgazok
gyakorlati teljesitményének értékelésében miitkddik kozre.

16. § A vizsgabizottsdig munkajat segitd tanar feladatait a vizsgabizottsag altal elfogadott vizsgarend szerint latja
el, segiti a vizsgabizottsag tevékenységét, javaslatot tesz a vizsgazo teljesitményének értékelésére.

17. § A vizsga jegyzdje a szakmai vizsga eldkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos irasbeli feladatokat latja el,
vezeti a vizsgabizottsagi értekezletek jegyzOkonyvét, elkésziti annak mellékletét, kiallitja és vezeti a torzslapot,
megirja a bizonyitvanyt és elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket.

A vizsgabizottsag miikodése

18. § (1) A vizsgabizottsag hatarozatait bizottsagi értekezleten hozza meg. A vizsgabizottsag értekezletet tart

a) a szobeli vizsgarész megkezdése elott,

b) a szobeli vizsgarész befejezését kovetden,

¢) a gyakorlati és a szdbeli vizsgarésszel kapcsolatban, ha a szakmai vizsga lefolytatasat, megtartasat, befejezését
zavar6d vagy gatld korililmény, illetéleg a vizsgazo altal elkdvetett szabalytalansdg elbirdldsa vagy egyéb ok azt
szlikségessé teszi.

(2) Az (1) bekezdés szerinti értekezlet akkor hatarozatképes, ha a teljes vizsgabizottsag jelen van.

(3) A vizsgabizottsag hatdrozatait nyilt szavazassal, egyszerii szotdbbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a
vizsgabizottsag elndkének szavazata dont. A szakmai vizsga vizsgabizottsagdnak dontése, intézkedése vagy
intézkedésének elmulasztasa ellen a vizsgabizottsag tagja a kiilon véleményét a vizsgabizottsagi jegyzokonyvben
feltiintetheti.



(4) A vizsgabizottsag elnokét, tagjait és jegyzojét, a vizsgabizottsag munkajat segitd tanart a vizsgabizottsag
hatarozatai tekintetében - azok kihirdetéséig - titoktartasi kotelezettség terheli.

(5) Ha az elndk a vizsgabizottsag eljarasaval vagy hatarozataval nem ért egyet, 6vast nyQjthat be, és a hatarozat
végrehajtasat felfliggesztheti. Az dvast haladéktalanul meg kell kiildeni a szakképesitésért felelés miniszternek, aki
azt 0gy Kkoteles elbirdlni, hogy a vizsgazd szamara kedvezd dontése esetén, a vizsgazd a megkezdett
vizsgaidészakban lehetdleg befejezhesse vizsgajat. Az ovas elbirdlasdig a vizsgdzd bizonyitvanyat nem lehet
kiallitani.

19. § (1) A szobeli vizsgarész megkezdése elotti értekezleten a vizsgabizottsag értékeli a vizsgazonak az irasbeli
¢és a gyakorlati vizsgarészen nyujtott teljesitményét, hataroz a szabdlytalan vizsgazassal kapcsolatos bejelentésekrdl,
megallapitja a szobeli vizsgarész id6beosztasat, a vizsgazok és a vizsgatantargyak sorrendjét, valamint a szakmai
vizsga eredménye kihirdetésének id6pontjat.

(2) A szobeli vizsgarész befejezését kovetd értekezleten a vizsgabizottsag az egyes vizsgarészek eredményei
alapjan értékeli a vizsgazod egyes tantargyakbol nyujtott teljesitményét, tovabba Osszegezi a vizsgarészek
tapasztalatait.

20. § (1) Minden vizsgabizottsagi értekezletr6l jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvnek a kovetkezoket
kell tartalmaznia:

a) az értekezlet helyét és idejét, a jelen 1év6 vizsgabizottsagi tagok és a jegyzd nevét;

b) annak a vizsgazonak a nevét, aki

ba) egy vagy tobb, esetleg valamennyi tantargybol, vizsgarészbdl elégtelen osztalyzatot, illetleg érdemjegyet
kapott €s ezért javitovizsgat kell tennie, megjeldlve a tantargyakat, illetéleg a vizsgarészeket,

bb) a szakmai vizsgat betegség vagy mas elfogadhaté indok miatt nem tudta befejezni, megjeldlve azokat a
tantargyakat, illetleg vizsgarészeket, amelyekbdl potlovizsgat kell tennie,

bc) a szakmai vizsgan elfogadhatd ok nélkiil nem jelent meg, illetéleg azt alapos ok nélkiil megszakitotta, vagy
akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a szakmai vizsga folytatasatol eltiltott;

¢) a vizsgabizottsagi értekezleten elhangzottak rovid, indokolt esetben részletes leirasat, a hatarozatokat, vita
esetén a szavazas eredményét, az esetleges kiilonvélemények feltiintetésével,

d) az Ovast, a vizsgabizottsagi hatarozat végrehajtasanak felfiiggesztését, az 6vassal kapcsolatos vizsgabizottsagi
megallapitasokat;

e) az elndknek a szakmai vizsga tapasztalataival kapcsolatos értékelését.

(2) A vizsgabizottsagi értekezletrdl készitett jegyzokonyvet a vizsgabizottsag elndke, tagjai és a jegyzodje irja ala a
vizsga utolsé napjat kévetd nyolc napon beliil.

(3) A szdbeli vizsgarész befejezését kovetd értekezleten késziilt jegyzOkdnyvhoz kell csatolni a tobbi értekezlet
jegyzokonyvét, az osztalyozodivet és a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb okiratokat.

21. § (1) A vizsgabizottsag tagjai feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

(2) A szdbeli és a gyakorlati vizsgarészt csak a teljes vizsgabizottsag elott, a vizsgabizottsdg munkajat segitd tanar
jelenlétében szabad megkezdeni, illetéleg folytatni.

Az irdsbeli vizsgarész

22. § (1) Az irasbeli vizsgarészen a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott irasbeli tételek alapjan a
szakképesités, illetbleg tantargy egészét atfogod, Osszetett feladatot kell megoldani. Az irasbeli vizsgarész tételei
kiadasarol a szakképesitésért felel6s miniszter a szakmai és vizsgakovetelményben eltérden is rendelkezhet.

(2) A 8. § (2) bekezdésében meghatarozott vizsgaidGszakban szervezett szakmai vizsga esetén az irasbeli
vizsgarészt szakképesitésenként, illetdleg tantargyanként orszagosan azonos vizsgaidépontban kell megtartani.

(3) Az irésbeli vizsgarész ideje alatt a vizsgatermekben ¢és a folyosokon allando feliigyeletrdl kell gondoskodni. A
vizsgarész feliigyeletével a szakképesitéssel, illetbleg a tantarggyal megegyezd szakos tanar (szakértd) (a
tovabbiakban: feliigyeld) nem bizhatd meg.

(4) Az irasbeli vizsgarész megkezdése el6tt a felliigyeld megallapitja a vizsgazok személyazonossagat és
tajékoztatdst ad a vizsga szabdlyairdl, az alkalmazhaté segédeszkozokrdl, tovabba a vizsgdn elkovetett
szabalytalansagok kovetkezményeir6l, elkésziti a vizsgazok ilésrendjét, és gondoskodik a vizsga rendjének
megtartasardl. Ezt kovetéen a vizsgaszervezd vezetdje vagy képviseldje tajékoztatja a vizsgazokat, hogy hol és
mikor tekinthetik meg a kijavitott és értékelt dolgozatot, és kihirdeti az irasbeli vizsgarész tételeit.

(5) A vizsgazo az irasbeli tétel megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot vagy segitséget nem kérhet és nem kaphat.



(6) A szakképesités irasbeli tételének kidolgozasahoz - ha a szakmai és vizsgakdvetelmény vagy a vizsgatétel
masképp nem rendelkezik - legfeljebb szdznyolcvan perc all a vizsgazo rendelkezésére. Ebbe az idébe a feladat
ismertetésének ideje nem szamit bele.

(7) Az irasbeli vizsgarészt - a tantargyak szamatol fiiggetleniil - egy érdemjeggyel kell értékelni.

(8) Ha a szakmai és vizsgakdvetelményben az irasbeli vizsgarész elméleti-irasbeli vizsgarészként keriilt
meghatarozasra, ugy annak értékelése a szakmai és vizsgakdvetelményben foglaltak szerint torténik.

23. § (1) A vizsgazo szamara az irasbeli tétel kidolgozasdhoz a szakképzést folytatd intézmény, illetdleg a
vizsgaszervez0 bélyegzdjével ellatott dolgozatpapirt kell biztositani.

(2) A vizsgazo az elsé lapon feltiinteti a nevét, a szakképesités megnevezését, a tétel sorszamat és cimét, tovabba a
vizsga napjanak a keltét. Ha a tétel kidolgozasahoz tobb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell tiintetnie,
és a lapokat sorszammal el kell latnia.

(3) Ha a vizsgazo befejezte a tétel kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allo id6 letelt, az irasbeli dolgozatat atadja a
feliigyelonek, aki kdzvetleniil a kidolgozast kdvetden rairja a dolgozat beadasanak idopontjat és ellatja kézjegyével.

(4) Ha az irasbeli vizsgarész alatt a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tol, és
egyidejlileg részére atadja az irasbeli dolgozatat. A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét ra kell vezetni a
dolgozatra és az iilésrendre.

(5) Ha a feliigyel6 az irasbeli vizsgarészen szabalytalansagot észlel, elveszi a vizsgazo dolgozatat, rairja az elvétel
pontos idejét és alairja, a vizsgazot a vizsgaterembdl kikiildi, €s azonnal értesiti a vizsgaszervezd képvisel6jét. A
szabalytalansagot kovetden a feliigyeld és a vizsgaszervezd képviseldje dont arrol, hogy a vizsgazé folytathatja-e a
tételek kidolgozasat. A vizsgazd szamara kedvezd dontés esetén, a dontésre forditott id6 nem szamit bele a tételek
megoldasahoz rendelkezésre allo iddbe.

(6) A vizsgaszervez6 képviseldje a szabalytalansagrol és a hozott dontésrdél jegyzOkonyvet készit. A
jegyzékonyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetOvé teszi a szabalytalansag
elkdvetésének megvizsgalasat, az érintett vizsgdzod ¢és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattdk a szabalytalansag elbiradlasaval kapcsolatos eljarasrél ¢és a bebizonyitott szabalytalansag
kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a vizsgaszervezd képviseldje, a szabalytalansagot észleld feliigyeld és a
vizsgazo irja ald. A vizsgazo kiilonvéleményét a jegyzokonyvre ravezetheti.

(7) A jegyzokonyvet a vizsgaszervezd képviseldje eljuttatja a vizsgabizottsag elnokéhez. A szabalytalansagrol
hozott dontést a vizsgabizottsag feliilvizsglja és jovahagyja. Amennyiben a vizsgabizottsag a szabalytalansagrol
hozott dontéssel nem ért egyet, a vizsgaszervezonek - ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik
- a vizsgaidészakban biztositania kell az ujabb irasbeli vizsgalehetdséget.

A gyakorlati vizsgarész

24. § (1) A gyakorlati vizsgan a szakképesités tartalmat kifejezé alapveté munkafolyamatokat, munkamiiveleteket
atfogo, a szakképesitésért felelds miniszter altal meghatarozott szakmai és vizsgakovetelmény figyelembevételével
kidolgozott gyakorlati vizsgafeladatokat kell megoldani.

(2) A gyakorlati vizsgafeladatokat - ha a szakmai és vizsgakdvetelmény masképp nem rendelkezik - a
vizsgaszervezd dolgozza ki és a vizsgaszervezd vezetdjének a javaslatara - a gyakorlati vizsgarész megkezdése el6tt -
a vizsgabizottsag elndke a teriileti gazdasagi kamarat képviseld vizsgabizottsagi taggal egyetértésben hagyja jova.

(3) A gyakorlati vizsgarészt akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsdg elndke meggy6z6dott a feltételek
meglétérdl. A gyakorlati vizsgarész a vizsgafeladatok elvégzéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek - ideértve
a munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket is - megléte esetén kezdhetd meg, illetéleg folytathato.

(4) A gyakorlati vizsgarész megkezdése eldtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati vizsgarész rendjérdl és a
vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, tovabba a gyakorlati vizsgarész helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.

(5) A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtasdhoz - ha a szakmai és vizsgakdvetelmény masképp nem rendelkezik -
a vizsgazonak legfeljebb haromszaz perc all a rendelkezésére. Ebbe az id6be a vizsgafeladatok ismertetésének ideje
nem szamit bele. A gyakorlati vizsgarész végrehajtdsahoz rendelkezésre all6 id6 feladatok szerinti megosztasa
tekintetében a vizsgafeladatok leirasa tartalmazhat rendelkezéseket (részidoket stb.).

(6) Nem szamithato be a vizsgafeladatok végrehajtasara rendelkezésre allo id6be a vizsgdzonak fel nem rohatod
okbdl (kényszerleallas, anyaghiba stb.) kiesd id6.

(7) A vizsgafeladatok végrehajtdsdhoz a vizsgazonak meg kell adni a sziikséges utmutatisokat, a feladattal
Osszefliggd munkavédelmi és szakmai kdvetelményeket. A vizsgafeladatok megkezdése utan tovabbi utmutatas csak
baleset megelézése céljabol adhato.



(8) Ha balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok indokolja, az elndk a
vizsgafeladatokat megvaltoztathatja. A dontésrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(9) Ha a vizsgaz6 a vizsgafeladatokat befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag jelen 1évé tagjaval, aki ennek
id6pontjat feljegyzi, illetéleg az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkakat atveszi.

(10) A gyakorlati vizsgarészt - a vizsgafeladatok szamatol fiiggetleniil - egy osztalyzattal kell értékelni.

(11) Ha a szakmai és vizsgakdvetelményben a gyakorlati vizsgarész gyakorlati-irdsbeli vizsgarészként keriilt
meghatarozasra, ugy annak lebonyolitasa a 22. § (1)-(6) bekezdése alapjan, illetleg értékelése a szakmai és
vizsgakovetelményben leirtak szerint torténik.

25. § (1) A miivészeti jellegli szakképesitések esetében - az utols6 évfolyam szorgalmi ideje alatt - a szakmai és
vizsgakovetelményben meghatarozottak szerint kiilon gyakorlati vizsgamunkat, vizsgaremeket, vizsgamiivet (a
tovabbiakban: vizsgaremek) kell késziteni.

(2) A vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése érdekében a szakmai és vizsgakovetelmény a
szakmai vizsgat megelézden kiilon gyakorlati vizsgaremek készitését - vagy egyéb vizsgaprodukcidé megvalositasat,
illetdleg szakdolgozat készitését - is eldirhatja.

(3) A vizsgaremeket érdemjeggyel kell értékelni. Az értékelésben fel kell tiintetni a vizsgazo nevét, sziiletési
helyét és idejét, a szakképesités megnevezését, a vizsgaremek targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a gyakorlati oktatas vezetdje ¢és az igazgatd irja ald. Az intézmény korbélyegzdjével
ellatott értékelést a gyakorlati vizsga rajzi vagy mintazasi feladatahoz kell csatolni.

(4) A vizsgdzd gyakorlati vizsgarész osztalyzatadt a vizsgaremekre és a gyakorlati vizsgarész rajzi, illet6leg
mintazasi feladatara kapott érdemjegyek alapjan kell meghatarozni.

(5) Az elkésziilt vizsgaremek felhasznalasarol a vizsgaszervezo rendelkezik.

26. § (1) Ha a szakmai vizsga keretében nincs lehetGség a szakképesitést jellemzd gyakorlati vizsgafeladatok
megoldasara, az utolsé évfolyam szorgalmi ideje alatt tizt6l harminc gyakorlati képzési napig tartd - a szakmai és
vizsgakdvetelményben meghatdrozott - szakmai feladatot kell készitenie annak, aki szakmai vizsgara jelentkezett.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott szakmai feladat megoldasat a tanuld utolsé évfolyamon kapott gyakorlati
osztalyzatatol fuggetlentil kell értékelni, és azt a szakmai gyakorlat osztalyzatanak megallapitasanal figyelembe kell
venni.

A szobeli vizsgarész

27. § (1) A szobeli vizsgarészen a vizsgazo a szakképesitésért felel6s miniszter altal meghatarozott tantargy(ak)bol
¢és tétel(ek) alapjan ad szamot tudasarol. A tételek kiaddsanak modjarol a szakképesitésért felelds miniszter
rendelkezik.

(2) A vizsgazo teljesitményét tantargyanként kiilon-kiilon érdemjeggyel kell értékelni.

28. § (1) A vizsgaztatds menetét (a vizsgazok beosztasa stb.) a vizsgabizottsag allapitja meg a vizsgaszervezo
képviseldjének javaslata alapjan azzal a megkotéssel, hogy a vizsgabizottsdg munkaja egy nap a tiz Orat nem
haladhatja meg.

(2) A vizsgateremben egy id6ben legfeljebb hat vizsgazo tartdzkodhat.

(3) A vizsgazé minden tantargybdl tételt huz. A vizsgazo részére a felkésziiléshez tételenként legalabb tizendt perc
id6t kell biztositani. A vizsgazo feleletének vazlatat a vizsgaszervezd bélyegzdjével ellatott papiron rogzitheti, a
vizsgaszervez0 altal biztositott és a vizsgabizottsag altal engedélyezett segédeszkozoket hasznalhatja.

(4) A vizsgaz6 a tantargy jellegének megfelelden 6nalloan felel. Felelete indokolt esetben szakithaté meg.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

29. § (1) A vizsgazd az egyes vizsgarészeken elért teljesitménye alapjan szakmai elméletbél és szakmai
gyakorlatbdl kap osztalyzatot.

(2) A szakmai elmélet osztalyzatit az irasbeli vizsgarészen kapott érdemjegy és a szdbeli vizsgarészen
tantargyanként kiilon-kiilon kapott érdemjegyek alapjan kell meghatarozni.

(3) Az érdemjegyek és az osztalyzatok a kdvetkezok: jeles (5), jo (4), kdzepes (3), elégséges (2) és elégtelen (1).

(4) A szakképesitésért felelés miniszter az érdemjegyek €s az osztalyzatok kialakitasarél - e rendelet szabalyaival
Osszhangban - a szakmai és vizsgakovetelményben, valamint értékelési Gitmutatoban rendelkezhet.



30. § (1) A vizsgazo altal atadott irasbeli dolgozatot a vizsgabizottsag munkajat segitd tanar javitja ki €s irdsban
értékeli, valamint javaslatot tesz az érdemjegyre.

(2) Ha a szakképesitésért felel6s miniszter az irasbeli tételekhez értékelési itmutatot ad ki, az irasbeli dolgozatok
javitasat és értékelését ennek alapjan kell végezni.

(3) A vizsgabizottsag munkajat segitd tanar a vizsgaszervezd képviseldje altal meghatarozott iddpontig koteles
kijavitani és a vizsgaszervezonek leadni az irasbeli dolgozatokat. Ha a javitds soran megallapitja, hogy a vizsgazo
szabalytalansadgot kovetett el a kidolgozaskor, legkésébb a kijavitott dolgozat leaddsdig szdoban tajékoztatja a
vizsgaszervez6 képviseldjét és irasban jelentést készit.

(4) Az irasbeli tételek megolddsara javasolt érdemjegyet a szobeli vizsgarész megkezdése eldtt a vizsgazo
tudomasara kell hozni. A vizsgdzd - fiatalkord vizsgazo esetén a sziild vagy toérvényes képviseld - a kijavitott és
értékelt irasbeli dolgozatot a vizsgabizottsag altal meghatarozott médon megtekintheti. A megtekintésre ugy kell id6t
biztositani, hogy a vizsgdzd az észrevételeit a szobeli vizsgarésze megkezdése elétt a vizsgaszervezd képviseldjének
leadhassa. A vizsgazonak - fiatalkor(i vizsgazd esetén a sziilének vagy torvényes képviselonek - a kijavitott és
értékelt irasbeli dolgozatra tett észrevételeit illetéen a vizsgabizottsag hataroz.

(5) A kijavitott és értékelt irasbeli dolgozatot, a szabalytalansag elkovetésérdl készitett jegyzOkonyvet vagy
jelentést, az eredeti irasbeli tételek egy példanyat, az irasbeli tételek megoldasat, az értékelési itmutatdt, tovabba a
szobeli tételek jegyzékét - ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik a szobeli vizsgarész
megkezdése el6tt legalabb hét nappal - meg kell kiildeni a vizsgabizottsag elnokének.

31. § A szobeli vizsgarészen a vizsgazo feleletét tantargyanként a jelen 1évé vizsgabizottsagi tagok egymastol
figgetleniil értékelik.

32. § (1) A vizsgabizottsag - a vizsgabizottsag munkajat segitd tanar javaslata alapjan - megallapitja

a) az utolso vizsgarészt megel6z0 értekezleten az irasbeli érdemjegyet és a szakmai gyakorlat osztalyzatat,

b) az utolsé vizsgarészt kovetd értekezleten a szobeli vizsgarész tantargyankénti érdemjegyét, tovabba a szakmai
elmélet osztalyzatat.

(2) A vizsgabizottsag elndke az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott dontéskor kezdeményezheti az irasbeli
vizsgarész javasolt érdemjegyének megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitasanal az értékelési utmutatoban foglaltakat
nem vették figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, illetéleg ki nem javitott hibat talalt.

(3) A szakmai vizsga eredményét - a vizsgabizottsag tagjainak jelenlétében - a vizsgabizottsag elnoke hirdeti ki,
majd roviden értékeli a szakmai vizsgat.

(4) Sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgazo az irasbeli vagy a gyakorlati vizsgarészen, tovabba ha a szobeli
vizsgarészen barmelyik szakmai elméleti tantargybol elégtelen érdemjegyet, illetéleg osztalyzatot kapott.

33. § (1) Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgat megkezdte, de azt betegsége vagy mas elfogadhato indok miatt befejezni
nem tudta, azokbol a vizsgarészekbdl, illetéleg tantargyakbol, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.

(2) A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki

a) a szakmai vizsgan vagy a potlovizsgan a szakképesitésért felelds miniszter altal meghatarozott vizsgarészbdl,
illetéleg egy vagy tobb - esetleg valamennyi - tantargybol elégtelen osztalyzatot, illetdleg érdemjegyet kapott,

b) a szakmai vizsgan elfogadhaté ok nélkill nem jelent meg, illetéleg azt alapos indok nélkiil megszakitotta,
tovabba akit

c) szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a szakmai vizsga folytatasatol eltiltott.

(3) Javitovizsgat a (2) bekezdés a) pontjaban felsorolt esetekben abbol a vizsgarészbdl, illetéleg tantargybol kell
tenni, amelybdl a vizsgazé tudasat elégtelen osztalyzattal, illetdleg érdemjeggyel értékelték. A (2) bekezdés b) és ¢)
pontjaban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

(4) A sikertelen szakmai vizsga, a potlovizsga €s a javitovizsga a vizsga idOpontjaban érvényes
vizsgakdvetelmény szerint - ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik - megismételhetd.

(5) Ha a szakmai vizsgdn a vizsgaz6 tudasat elégtelenre mindsitették valamelyik vizsgarészbdl, illetéleg
tantargybol - ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik - a vizsgat mas vizsgarészbdl, illet6leg
tantargybol folytathatja.

(6) A sikertelen szakmai vizsga €s a javitovizsga

a) ugyanazon vizsgaidGszakban, illet6leg

b) a vizsgaid6szakoktol eltéré idében szervezett szakmai vizsga esetében a vizsga befejezését kovetd harminc
napon beliil
nem tehetd le.

A koztes vizsga



34. § (1) A képzés eredményességének mérésére a képzési folyamat nagyobb képzési szakaszainak (pl. szakmai
alapképzés) lezarasaként szervezett koztes vizsga célja annak felmérése, illetdleg megallapitasa, hogy a szakképzés
soran tanusitott elémenetel (szakmai tudds) megfelel-e az adott képzési szakaszra meghatarozott szakmai
kovetelménynek.

(2) A koztes vizsga részeirdl és feladatairdl a szakképzést folytatd intézmény vezetdje hataroz.

(3) A koztes vizsgan elért teljesitményt érdemjeggyel lehet értékelni, és az érdemjegy az adott képzési iddszakot
lezéard osztalyzatba beszamit.

(4) A koztes vizsga eredménye, amennyiben azt a modularis képzési programok lezarasat kdvetden, orszagos
érvényli mérés alapjan allapitjadk meg - a szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményében meghatarozottak szerint -
a szakmai vizsgan figyelembe vehetd.

A SZAKMAI VIZSGA IRATAI

A torzslap

35. § (1) A vizsgazorodl a szakmai vizsga megkezdése eldtt két példanyban az 1. szamu melléklet szerinti térzslapot
kell kiallitani.

(2) Az akkreditalt iskolai rendszer(i fels6fokt szakmai vizsga esetén a torzslap kiallitdsa az akkreditalt iskolai
rendszerti fels6fokt szakképzésrdl szolo 45/1997. (III. 12.) Korm. rendelet 13. §-aban elSirt rendelkezéseknek
megfelelden torténhet.

(3) A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, illetleg igazolasok alapjan a nyomtatvany kitoltési utasitasanak
megfelelden kell bejegyezni.

(4) A torzslapot a nemzetiségi iskolaban, tovabba ha a vizsgdzé a szakmai vizsgan az idegen nyelven kiviil mas
tantargybol is idegen nyelven koteles vizsgazni, a magyar nyelven kiviil nemzetiségi és magyar nyelven is vezetni
kell.

(5) A torzslappal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot kérésre ki kell adni a vizsgazonak.

(6) A torzslapot (a kiiliv elsé oldalan) a vizsgabizottsag elnoke, tagjai és jegyzlOje, valamint a vizsgaszervezd
vezetdje irja ala.

Az osztalyozoiv

36. § (1) A vizsgazo érdemjegyeit és osztalyzatait a vizsgaszervez0 altal készitett osztalyozoivre kell ravezetni.
(2) Az osztalyozoivet a vizsgabizottsag elndke, tagjai és jegyzdje, valamint a vizsgaszervezd vezetdje, tovabba a
vizsgabizottsag munkajat segitd tandr irja ald. Az osztalyozoivet a szakmai vizsga jegyz6konyvéhez kell csatolni.

A szakképesités megszerzését igazold bizonyitvany

37. § (1) Ha a vizsgazd a szakmai és vizsgakovetelménynek megfeleléen eredményes szakmai vizsgat tett, a
Magyar Koztarsasag cimerével ellatott, a 2. szamu melléklet alapjan késziilt szakképesités megszerzését igazold
bizonyitvanyt (a tovabbiakban: bizonyitvany) kap. A bizonyitvanyt a nemzetiségi iskolaban, tovabba ha a vizsgazé a
szakmai vizsgan az idegen nyelven kiviil mas tantargybdl is idegen nyelven koteles vizsgazni, a magyar nyelven
kiviil nemzetiségi nyelven is ki kell allitani. Az idegen nyelven kidllitott szakmai bizonyitvanyt allamilag elismert
nyelvvizsga-bizonyitvanyként nem lehet felhasznalni. A bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg a vizsgazo kérésére,
névre sz0l6 tantisitd lapot kell kiadnia a vizsgaszervezd vezetdjének, amely tartalmazza a kiadott bizonyitvany
sorszamat, a torzslap szamat, a megszerzett szakképesitést, a torzslapon szereplé adatokkal egyezben a szakmai
vizsgarészek és tantdrgyak megnevezését, illetéleg az érdemjegyeket és az osztalyzatokat.

(2) A vizsgabizottsag jegyzdje a torzslap alapjan - a tdrzslapon szerepld adatokkal egyezden - a 35. § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen kidllitja a bizonyitvanyt. A szakmai vizsgabizottsag korbélyegzdjének
lenyomataval ellatott bizonyitvanyt a vizsgabizottsag elndke és a vizsgaszervezd vezetdje irja ala.



(3) Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol - kérelemre - a tdrzslap alapjan a vizsgaszervezd, illetve ha a
vizsgaszervez$ jogutdd nélkiil megsziint, vagy a vizsgaszervezd iratai megsemmisiiltek, a féjegyz6 allit ki
bizonyitvanymasodlatot.

(4) Torzslap hianyaban a bizonyitvany megszerzését és tartalmat igazold kozokirat (személyi igazolvany,
munkakonyv, munkaiigyi nyilvantartads stb.) alapjan a vizsgaszervez$ vezetdje potbizonyitvanyt allit ki. A
potbizonyitvanyban azokat az adatokat lehet feltiintetni, amelyek a kiallitds alapjaul szolgaldé kdzokiratbol
megallapithatok.

(5) A nemzetiségi iskolaban és a két tanitasi nyelvii iskolaban (osztalyban, csoportban) szerzett bizonyitvanyt
magyar nyelven, tovabba a nemzetiség, illetdleg az oktatds nyelvén kell kiallitani. Ezt a rendelkezést az elveszett
vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol készitett bizonyitvanymasodlat, illetdleg potbizonyitvany kiallitasakor is
alkalmazni kell.

(6) A vizsgaszervezd vezetGje altal elkészittetett szakmai vizsgabizottsag korbélyegzdje kiilsé ivén a
vizsgaszervez0 megnevezEését, a belsé ivén a "mellett mikodé szakmai vizsgabizottsag" szdveget, valamint a
vizsgaszervezd székhelyének a nevét, kozepén a Magyar Koztarsasag cimerét tartalmazza.

(7) A bizonyitvanyon a hibas bejegyzések javitasara, névvaltozas esetén a bizonyitvany cseréjére a vizsgaszervezo
vezetdje, ha a vizsgaszervezd jogutod nélkiil megsziint, a teriiletileg illetékes f6jegyz6 jogosult.

(8) A bizonyitvanymasodlatért a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint illetéket kell leroni.

Az iratkezel€s és a selejtezeés

38. § (1) A torzslap és a bizonyitvany kozokirat. A torzslap (kiiliv, beliv) és a bizonyitvany nyomtatvany
hasznalata a szakmai vizsgan kotelez6. A nyomtatvanyok megrendelésére és atvételére csak a vizsgaszervezo
vezetbje jogosult. A sorozatjellel €s sorszammal ellatott bizonyitvany, valamint a térzslap a biztonsagi okmanyok
védelmének rendjérdl szolo 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet alapjan a "B" védelmi kategéria szerint gyartott és
forgalmazott nyomtatvany, amely szoros elszamolasi kotelezettség ala esik. Az elrontott példanyokat a selejtezést
kovetden meg kell semmisiteni.

(2) A vizsga irataira a vizsgabizottsag hatarozatait zdradék formajaban kell ravezetni.

(3) A torzslap egy példanyat a vizsgaszervez0 irattaraban, egy példanyat pedig a f6jegyz6i hivatal irattdraban kell
elhelyezni. A vizsgaszervezd irattaraban elhelyezésre keriilé torzslap nyomtatvanyok ellathatok folyamatos
sorszamozassal, €s a targyév végén bekotve irattarozhatdak.

(4) A szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére, irattarba helyezésére,
selejtezésére, levéltari atadasara, tovabba a torzslapon és a bizonyitvanyon a hibas bejegyzések javitasara, illetleg a
névvaltozés esetén alkalmazandd eljarasra a kozoktatasrol szold torvény alapjan a nevelési-oktatdsi intézmények
miikodésérdl kiadott 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet 4. szamu mellékletében foglaltakat azzal az eltéréssel kell
alkalmazni, hogy a szakmai vizsga iratainak 6rzési ideje:

a) a torzslap nem selejtezhetd, negyven év utan az illetékes levéltarnak kell atadni,

b) a vizsgabizottsag jegyzokonyvei és az osztalyozodivek tekintetében tiz év,

¢) az irasbeli dolgozatok és feladatlapok tekintetében egy év.

Nemzetkozi rendelkezések

39. § (1) Akit - nemzetkdzi megallapodds, annak hidnyaban viszonossag alapjan - felmentettek a szakmai
tantargy(ak) tanulasa aldl, annak az adott tantargy(ak)bol szakmai vizsgat sem kell tennie.

(2) Az Oktatasi Minisztérium - a szakmai és vizsgaztatasi kdvetelményrendszer meghatarozasara feljogositott
minisztériummal egyetértésben - a nemzetkdzi szerzdés, egyezmény, ennek hidnyaban viszonossdg alapjan
engedélyezheti, hogy a kiilf6oldi vizsgazo a rendeletben meghatarozott vizsgaiddszaktol eltérd iddben tegyen szakmai
vizsgat.

40. §

Zaradékok

41. § (1) A 3. szamu mellékletben felsorolt 1. szaml zaradékot a szakmai vizsga alapjaul szolgéld iskolai
(tanfolyami) bizonyitvanyra, illet6leg igazolasra, a 2-8. szamu zaradékot a torzslapra, illet6leg torzslap kivonatra kell
ravezetni.



(2) Az 1-8. szamu zaradékot a vizsgaszervez0 vezetdje, a 9. zaradékot a honositast végzo szakképesitésért felelds
minisztérium megbizottja irja ala és az intézményi, illetéleg a minisztérium korbélyegzdjével hitelesiti.

Zaro rendelkezések

42. § (1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 8. napon 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatdlybalépést kovetd
harmadik honap elsé munkanapjatol kezdédden szervezett szakmai vizsgakra kell alkalmazni.

(2) E rendelet (1) bekezdésében megjeldlt alkalmazasi id6ponttal egyidejlileg hatalyat veszti a szakmai
vizsgaztatas altalanos szabalyairol €s eljarasi rendjérdl szolo 10/1993. (XII. 30.) MiM rendelet, valamint a szakmai
vizsgaztatas altalanos szabdlyairdl és eljarasi rendjérdl sz6l6 10/1993. (XII. 30.) MiiM rendelet modositasarol szolo
4/1996. (V. 24.) MiiM rendelet.

1. szamu melléklet a 26/2001. (VII. 27.) OM rendelethez

(a vizsgaszervez0 bélyegzdje a szakképesités azonositdé szamanak és megnevezésének, valamint az iskolai rendszerii
szakmai vizsga esetén a kdzoktatasi intézmény OM azonositdjanak feltiintetésével)

TORZSLAP
A torzslapba ................ () R szamig beirt vizsgazok a vizsgaszervezd mellett miikodd vizsgabizottsag
el6tt tettek szakmai vizsgat.
..................................... 5 eneeniens €V et WO Ll MAD
Ez a torzslap a szakmai vizsgan 1észt vett ..........cccevvvrvenene vizsgéaz6 adatait tartalmazza.
Osszeolvastak:
Lt e e ettt

Az alairdsok alatt a neveket olvashatd, nyomtatott betiikkel a megfeleld6 vonalak alatt ismételni kell, a
vizsgabizottsagban betoltott szerep feltiintetésével.

Torzslap szdma.............. Jowoeid i
A VIZSZAZO TIEVE! ..ttt sttt ettt ste ettt e bt este st e esbesat e bt satesbeentesstenbeenbenseentesaeens
LEANYKOTT NEV: ..oviitiiiiieie ettt sttt ettt ettt et st e et esse e b e sseesbeesbessaessaeseensesssenseaseas
Sziiletési hely €s 1d6: ...ocvvvvevierieiirieeeieeeee ,
19........ €V e ho .......... nap.

ANYja JeANYKOIT NEVE: ...c.viiiiiiiiiiieiiciieicecctee ettt



Az intézmény megnevezése €s cime, a nyilvantartasba vételi helye, a tanUsitvany szama és érvényességi ideje,
amelyben a szakmai tanulmanyait végezte, szakképesités, a képzés kezdési és befejezési idépontja:

A vizsgaz6 vizsgarészeken elért érdemjegyei:
Irasbeli vizsgarész:

A vizsgazo szakmai vizsgan elért osztalyzatai:
Szakmai elmélet: ...........ccoceoiiniiiiiiiii,

Szakmai gyakorlat: ...........ccocoveiriiinineeeee
A szakmai vizsgabizottsag hatarozata(i):

A kiallitott bizonyitvany sorozatjele €s SOISZAMA: ........cecevveeuerierererenereseeseeeeeeee e

2. szamu melléklet a 26/2001. (VII. 27.) OM rendelethez

Sorozatjel:

Sorszam:



Torzslap szama: .................. oo

BIZONYITVANY

mellett miikdd6 szakmai vizsgabizottsag eldtt szakmai vizsgat tett:

szakmai elmeéletbol ...........cocooverininincnincnenn

szakmai gyakorlatbol ..........ccocevveienieniieniennnn,

eredménnyel.

Ez a bizonyitvany az 1993. évi LXXVI. torvény 12. §-a értelmében az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott

......................................................... azonositd szamu

..................................... 5 emeenrens €V it WO L MAD
a szakmai vizsgabizottsag a vizsgaszervezd
elnoke vezetdje
P. H.

3. szamu melléklet a 26/2001. (VII. 27.) OM rendelethez

Zaradékok

L"A e, szakmai vizsgat ............. EV e ho .......... napjan megkezdte."

20 "A e szakmai vizsgan elkovetett szabalytalansag miatt a(z) .......c.cceevevevieeeerieneennen.
mellett miikddo szakmai vizsgabizottsag a .........cceeveevennennen. vizsgatol eltiltotta. Javitovizsgat tehet."

30 A szakmai vizsgat elfogadhatd okbol megszakitotta. Potlovizsgat tehet."

4o"A szakmai vizsgat elfogadhat6 ok nélkiil megszakitotta. Javitovizsgat tehet."

S0MA e, szakmai ViZSZAN ...........cccocvevenene tantargybol (vizsgarészbdl) elégtelen osztalyzatot,
illetéleg érdemjegyet kapott. Javitovizsgat tehet."

6. "Osztalyzatat, illetfleg €rdemjegyét ........cccccevvievivevienieereenieneeniennnn tantargybol a(z) ..ccceeevecveveeieeee,

szakmai versenyen elért eredménye alapjan kapta."



T "A e vizsgarészbdl, tantargy(ak)bdl a vizsgakdvetelmények aldl mentesitve. A
................................. vizsgarész osztalyzatat, illet6leg érdemjegyét az ....... év ......cccceceeueneeee. WO ..., napjan tett
.......................... szakmai vizsga eredménye alapjan allapitottuk meg."

8. "A szakmai vizsgan a vizsgakovetelményeknek megfelelt, .........cccoooiiiiniiiiiiiinnnnnnnn szakképesitést igazolod
bizonyitvanyt kapott."

9.



